VOTRE PARTENARIAT AVEC

TERRE D'EMERAUDE TOURISME

LE “auper [ulo’”" POUR BIEN REMPLIR SAFICHE ‘[)écibelles Dala

Mais au fait, ' est quoi Décibelles Data ? ° D

Décibelles Data est la base de données de I'offre touristique de Bourgogne-France-Comté.

C'est a dire que toutes les offres touristiques, y compris la vétre, sont enregistrées informatiquement au

méme endroit et sont utilisées pour alimenter différents supports (informatique et papier).

‘Pour vous,

Décibelles Data est un espace informatique sécurisé avec un nom d'utilisateur et un mot de passe dans
lequel vous enregistrez les informations que vous souhaitez diffuser concernant votre activité.

De notre cote,

nous utilisons ces informations pour communiquer sur votre activité via notre site Internet, nos éditions
papier et nos conseils auprés des visiteurs.

Nos partenaires institutionnels, Jura Tourisme, Montagnes du Jura et Bourgogne-Franche-Comté
Tourisme, utilisent également Décibelles Data et les informations que vous avez renseignées pour

communiquer sur votre activité via leurs sites internet respectifs.

Etre présent sur autant de sites Internet permet de multiplier le nombre potentiels de visiteurs et
ainsi booster votre activité.

Il est donc primordial de correctement remplir cette fiche !

Nous allons vous y aider gréce & ce Auper tuto !
Vous étes prét ? Vous étes bien installé devant votre écran ?

fllors c’est parti !



La premiére chose & faire est de vous connecter & votre espace personnel. Pour cela, il est nécessaire de
vous rendre sur le lien suivant :

https://pros-decibelles-data.espacepro.tourinsoft.com/

PROS-DECIBELLES-DATA

Un espace dédié a la mise a jour de vos données

déCIbe"es - Renseigner votre identifiant et votre mot de passe.

CONNEXION | 1ERE CONNEXION OU MOT DE PASSE QUBLIE

CZD
> L'identifiant est votre adresse e-mail et le mot de

B e passe est personnel. Si vous ne vous en souvenez

plus, il suffit d’en créer un nouveau.

Une fenétre pop-up peut arriver si toutefois vous n‘avez pas signé vos Conditions Générales d'Utilisation
(CGU).

Une offre dont les CGU ne sont pas signées, ne sera jamais publiée sur les différents sites Internet. Aussi
nous vous conseillons vivement de les signer.

() MAISON DES CASCADES —= Cliquer sur votre offre pour la modifier.

- Si vous avez plusieurs offres, vous pouvez

les faire défiler avec les fleches et il sera
Lieu-dit Val dessus bien entendu nécessaire de les modifier une
39130 MENETRUX-EN-JOLIX

par une.
MODIFIER MON OFFRE PAR LANGUE :

VOIR MES 6 OFFRES


https://pros-decibelles-data.espacepro.tourinsoft.com/

LES ENCARTS DANS NOS EDITIONS

Nous utilisons uniquement Décibelles Data pour extraire vos informations et ainsi créer notre guide des
hébergements et restaurants.

Ci dessous un exemple d'une vignette détaillée présente dans notre brochure restaurant avec les
informations essentielles dont les visiteurs ont besoin.

onglet: mon restaurant

-/ case : nom - raison sociale

onglet: mon restaurant
case : adresse

Le Pic Vert

Route du lac de Chalain €=
39130 DOUCIER
Tél:03 84 2544 49 <+— onglet: coordonnées et accueil

restaurant-chalain.fr case : moyens de communication

120 couverts onglet: caractéristiques
¢ case : capacité

LE PIC VERT

onglet: coordonnées et accueil
= = == = ———
Du 6 avril au 17 septembre : ouvert le midi et le soir todé case - ouverture en texte libre

les jours

Ancienne ferme rénovée a quelques tirées d'ailes du Lac de Chalain et qfjem— onglet : mon restaurant

Cascades du Hérisson. case : descriptif court

-\r =y s . .
{E-‘-’—- > E m <4 onglet : caractéristiques
case : equipement, services et activités
sur place

Les autres informations complétée dans les autres onglets et cases servent & renseigner notre site
Internet.



MODIFICATION DES INFORMATIONS

Voici comment se présente une “fiche” Décibelles Data.

N’ et nom de de l'offre Les onglets Pour revenir en arriére Pour enregistrer

;_ ’Diffﬁslande]_(;ffr\e 13 -3 B Enregistrer g’ Enregistrer et quitter

I MOMN SITE - LIEU DE VISITE

Type d'équipement principal €@

CARACTERISTIQUES
Trpe d'equpement prnCgs
Centre d'interprétation e -
COORDOMNEES ET ACCUEIL
Thémes du centre d'interprétation
INFOS COMPLEMENTAIRES H
T Artsettraditions | | Eco Musée [ Environnement
populaires ) — et nature
INFOS COMMERCIALES Industrie ] Maison | | Maison d'artiste
! d'artisanat -
Maison de | | Malsondécrivain | | Métier
PHOTOS / BROCHURES / peintre ; z
MEDIAS . MNouvelles Sport Parc & Théme
_ technologies et ' '
images
INFOS ADMINISTRATIVES
Type équipement complémentaire @
LABELS ET CLASSEMENTS
Type équipement complémentaire
POUBELLE ~ Centre || Musée | | Parc etjardin
dinterprétation = o
v ] Site || site cultuel Patrimoine
— archéologique _ industriel,

Afin de bien remplir et renseigner sa fiche, il est nécessaire de le faire onglet et par onglet. Il n'est pas
nécessaire de tout remplir. Nous vous présentons ici, les essentiels.

Remplir une fiche Décibelles Data peut étre un peu long, vous pouvez bien entendu le faire en
plusieurs fois.

Attention, nous vous invitons & bien enregistrer & chaque étape afin de pouvoir reprendre
ultérieurement oU vous vous étiez arrété.



ONGLET - MON HEBERGEMENT

Il faut vous préciser ici le type de restaurant et les spécialités.

Type de restauration @

Type de restauration

Restaurant

Catégorie de restaurant

Restaurant situé dans un hétel

Bateau Bistronomigue Brasserie ou

restaurant taverne

Buffet Cafétéria - Self Chez le vigneron

Créperie Diner spectacle - Ferme ou
Cabaret auberge de

campagne

Grill Karaoké Pizzeria

Restaurant Restaurant Restaurant

daltitude ou dansant gastronomique

d'alpage

Restauration a

théme

Qui Non

Spécialités culinaires

@ Nonrenseigné

Autour du vin Cuisine africaine
Cuisine bio Cuisine casher
Cuisine du monde Cuisine

europeenne
Cuisine Hallal Cuisine

Cuisine orientale

méditerranéenne
Cuisine régionale

bourguignonne
Cuisine sud- v Cuisine
américaine traditionnelle
Cuisine Fromagerie
végétarienne
Gibier Mouvelle cuisine

francgaise
Spécialités de Spécialités franc-
poissons comtoises

Cuisine asiatique
Cuisine diététique
Cuising
gastronomique
Cuisine nord-
américaine
Cuisine sans
gluten

Cuisine Vegan

Fruits de mer

Régionales
francaise
Triperies

C'est dans cet onglet aussi que I'on renseigne 'adresse. Attention & bien mettre 'adresse du lieu et non

votre adresse personnelle.

Vous avez également la possibilité de bouger le point Google Map afin de préciser au mieux le lieu

exact en activant la modification manuelle.

GoogleMap @
(I3 Rechercher une adresse
Mariany
] Chatgfeuf
Plan  Satellite nen (s
Chatillen Doucler Chaux-des-Crotenay
Le Frasnals
Menétrux-e % y
l’ Ec C‘- as
Charézler v ams 4
o La Chaux-du:Dombief o]
D6TA
a-Poitte DETE
Clairvaux-les-Lacs Saint-Laurent-en( ur

Saint-Maurice-Crillat

|
Google —

. 8  Données cantographigues §2023 Gocgle | Conditions dwilisstion | &

Modification manuelle

® Oui Mon Mon renseigné

5.94916820 o
46.6138076 L]
Date o}



Nous vous invitons également & préciser 'accés et la localisation afin d'aider au mieux le visiteur.

Accés @

Point d'accés * Nom Distance

Route (nationale/départ.) D 90 belvédére

AJOUTER

Localisation €

Type de localisation Mom Distance

En forét

A la campagne

Nous passons au descriptif qui est une des partie les plus importante pour aider le visiteur potentiel

dans son choix.
Il'y a 3 cases et il est indispensable de bien remplir les 3 car chaque descriptif a son utilité.

Le descriptif 500 caractéres et le descriptif court peuvent servir & I'édition de brochures.
La description commerciale est celle qui sera présente sur notre site internet. Il est important de

soigner la présentation. Pensez & sauter des lignes afin de permettre une meilleure lecture et donner
envie au visiteur potentiel de poursuivre sa lecture.

Description activité / équipement €

Le Roclin des Bois, situé & Fontenu dans le Jura sur 2 hectares de forét, est un sentier ludique Le Roclin des Bois, situé a Fontenu dans le Jura sur 2 hectares de forét, est un sentier ludique

parsemé de jeux en bols, de rires et de partages. Sur le parcours, vous devrez faire preuve parsemé de jeux en bois, de rires et de partages. Sur le parcours, vous devrez faire preuve d'agilité,
d'agilité, déquilibre et de réflexion ! d'équilibre et de réflexion !

Découvrez ou redécouvrez les jeux de votre enfance : Morpion, Mikado, Bowling, Puissance 4 Découvrez ou redécouvrez les jeux de votre enfance : Morpion, Mikado, Bowling, Puissance 4
géant ot bien d'autres ! géant et bien d'autres !

C'est un site naturel préservé, ol les jeux sont falt en partie avec les éléments de la forét et des C'est un site naturel préservé, ol les jeux sont fait en partie avec les éléments de la forét et des
éléments naturels. éléments naturels.

Plus d'une trentaine de jeux a partager entre amis, famille, enfants, adultes.

Prévoir 2 heures pour la visite du pare. Mous vous conseillons de venir avec des chaussures fermibes.
Pour les tout-petits, le porte bébé est a privilégier.

Possibilite de fermeture du pare en cas de mauvais temps. Informations mises & jour sur notre page
Facebook.

Aire de pigue-nique sur place,

R B i Matériel et dquipement fournes
Au ceeur du Pays des Lacs, dans le Jura, sur 2 hectares de forét, partez i la découverte en

famille d une trentaing de jeux en bois ! & Oul Non Mon renseigné



ONGLET - CARACTERISTIQUES

Dans cet onglet, vous renseignez la capacité du restaurant et le nombre de salles.

5L
Capacité @
Mambre de salles de restaurant - s
2 @ MNombre de salles climatisées
= -
Mombre maximur de couverts -
Descriptif des salles 131 EB
-
Hombire dé couveits en LEraite - -
70 ] Nombre de salles de réunion

Sous forme de cases & cocher, vous pouvez répertorier les équipements et services que vous
proposez.

lls sont, en partie, communiqués sur nos brochures via des pictogrammes ou sur notre site internet sous
forme de liste.

Equipements Services
Equipements ;
Services
Ascenseur +' Bar Boulodrome
Boutiques Cabine Caveau v Banquet Borne recharge Brunch
téléphonique / vehicules
point phone électriques
+ Chaise bébé Discothéque Espace bébé Bureau de Coffres clients Drive
Garage privé Jardin Jeux pour change o ‘
enfants Garderie +| Gourmet Bag Livraison a
Mini-golf Parc Parking privé domicile
Piano bar Piscine Salle d manger ]_oca'tion ou prét Plats 3 emporter Rése rvaiutions de
privée devélos /VTT prestations
Salle de Salle de réunion Salle de extérieures
réception séminaire Séminai Trait Voituri
Saten Salon de Taiic minaire raiteur oiturier
télévision + WIFI
+ Terrasse

ONGLET - COORDONNEES ET ACCUEIL

Moyens de communication information / réservation @ €

Dans cet onglet, il faut bien noter les

Tope 0" acobs Tibboom Coorgonndss Tédoom
coordonnées de l'activité ou le lieu °
Télephomne fixe 03 84 25 77 36

de visite si elles sont différentes de

VOS COOFdOﬂ nées person ne”es e ] maizondescascades @lerredemeraudetourssmefr
o Site wel (URLY g Newew. cascades-du-herissonr
° Facebook hitpsy v facebook comyLesCascades DuHerissony
° Instagram gy fwwi instagram.om/flescascadesdun srsson



Toujours inscrire les coordonnées dans cet ordre :

. téléphone

« mail

« url site web si vous en avez un

e VOS réseaux socCiaux si vous en avez

Encore plus bas dans cette page, vous devez mettre les dates d'ouverture en texte libre. Cela aide le
visiteur & savoir si vous étes ouvert toute 'année ou non.

De plus cette information est renseignée sur nos brochures. |l est impératif de remplir cette case.

Nous vous demandons donc, de systématiquement mettre a jour cette information.

Ouverture / fermeture en texte libre @ @) 1=sauer tous les Namps

Ouverture / fermeture en texte libre * Année de validité ~

o Ouvert d'avril & septembre

NB : Attention & la facon dont vous renseignez cette case, il faut y noter simplement les dates
d’ouverture comme par exemple :

Ouvert d’avril & septembre.

Ne pas y mettre d’horaires ou d'autres informations. Ne pas mettre les dates de fermeture, cela n'a
aucun intérét pour le visiteur.

Enfin, vous pouvez cocher les langues parlées. Cette information apparait également sur nos brochures
via les pictogrammes.

Langues parlées €

Langue
+ | Francgais Allemand v Anglais
Arabe Autre(s) Breton

Chinois Danois Espagnol




ONGLET - INFOS COMPLEMENTAIRES

Dans cet onglet vous pouvez ajouter des informations encore plus détaillées, si vous acceptez des
groupes par exemple.

Important, il faut cocher si vous acceptez ou non les animaux, cela est également indiqué sur nos
brochures.

Nous vous ne les acceptez pas, nous vous invitons & cocher “non” plutét que de laisser la case “non
renseigné’, ainsi nous saurons que vous avez bien mis & jour cette information.

Animaux acceptés €

Animaux acceptés

® Oui Non Non renseigné

ONGLET - INFOS COMMERCIALES

L'onglet infos commerciales sert & renseigner vos tarifs. Il est tout a fait possible d'en ajouter plusieurs
mais attention toutefois & ne pas en mettre trop au risque que cela devienne plus difficilement
compréhensible pour le visiteur.

Nous vous conseillons de faire au plus simple en mettant une fourchette de tarifs. Pour cela il faut indiquer
le tarif minimum et le tarif maximum comme ci dessous.

Tarifs o @ déplier tous les champs

Intitulé tarifs Minimum Euro 2023 Maximum Euro 2023 Age maxi pour réduction Complément tarif

g Menu du jour 12 25

Il est essentiel d'ajouter aussi les moyens de paiements acceptés. Cela peut décider ou non un visiteur &
venir chez vous, surtout si vous acceptez les chéques vacances par exemple.

Mode de paiement €@

Mode de paiement

Arcess American Express Bons CAF
Camping Chégue " Carte bleue Carte ICB
Cartes de paiement w" | Chaques bancaires et postaux Chaques de voyage
( " Chéques Vacances Devises Diners Club

" Espéces Eurocard - Mastercard Eurocheques
Mandats administratifs Mandats internationaux Mandats postaux
Woneo Monnaie loczle - La Cagnole Monnaie locale - Lz Chouette
Monnzie locale - La Pive Paypal Titres repas (tickets

restaurant...)

VACAF + | Virements Visa

WestCard



ONGLET - PHOTOS / BROCHURES /7 MEDIAS

La photo est obligatoire pour que votre hébergement remonte sur de nombreux sites Internet. Vous avez
la possibilité d’en déposer plusieurs en cliquant sur le petit plus.

Attention cependant, & la qualité des images. Privilégiez des images en haute définition.
Placez en premiére position votre photo préférée ou celle la plus adaptée a la saison car c'est celle ci qui
sera affichée en priorité.

Les photos sont trés consultées par les visiteurs, cela les aide a faire leurs choix, aussi nous vous conseillons
vivement d’en mettre plusieurs et d'illustrer au mieux votre hénergement.

Le copyrigth (auteur de la photo) est obligatoire. Attention, pour des raisons de droits, vous ne pouvez pas
mettre de photo ne vous appartenant pas | Sauf si vous disposez d'un document attestant de votre droit
d'utilisation de I'image.

Photos ﬂ 0 Déplier tous les champs

Photo A guelle saison a été prise la photo 7

o 20211215 083812

2

OT Terre d'Emeraude

AJOUTER

Vous avez aussi la possibilité d'ajouter des documents.

Si vous avez la carte du restaurant ou méme une brochure de présentation au format pdf, nous vous
conseillons de l'ajouter.

Documents / Fichiers @ @ oeplier tousles champs

Drocument / fichier |

aQ

flyers

Eroclin des bois




ONGLET - INFOS ADMINISTRATIVES

Cet onglet nous sert @ communiquer avec vous. Les informations présentes ici ne sont pas diffusées aux
visiteurs.

Aussi si vous souhaitez ajouter ici un numéro de téléphone ou une adresse mail personnelle (différente de

celle de l'activité) vous le pouvez.

Qui contacter ? (informations non diffusées) @ €9 oeolie tous les champs
A ..

Plus bas, nous vous invitons a renseigner les infos [égales.

ONGLET - LABELS ET CLASSEMENT

Cet onglet ne peut pas étre modifié par vous méme car personne ne peut s'‘auto-appliquer un classement
ou un label.

Cet onglet est donc réservé a Jura Tourisme qui va cocher ou non le label ou le classement concerné dés
qu'ils en sont informés.

Brave ! Vous avez maintenant termine et nous vous en
remercions !

T cubliez pas de cliquer sur enregistrer !

B Enregistrer Q Enregistrer et quitter

Ce n'est pas tout & fait terminé........ ;)

Nous vous invitons & vous connecter réguliérement sur votre espace afin de modifier les
photos selon la saison, mettre & jour les jours/heures d'ouverture, étoffer un peu votre
description commerciale, ...

Cette page doit “vivre”.

Lorsque vous faite une modification, nous recevons une alerte et devons vérifier et valider
ce que vous avez fait. Aussi il faut entre 24h et 48h avant que vos modifications soient
actives sur notre site web.



